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REGULAMIN ROZLICZANIA KOSZTÓW PODRÓŻY UCZESTNIKOW/UCZESTNICZEK ORAZ OBSŁUGI PROJEKTU 

§ 1. Postanowienia ogólne

1. Niniejszy Regulamin określa zasady zwrotu kosztów przejazdu uczestnikom/uczestniczkom, wolontariuszom oraz osobom obsługującym projekt, związanych z dojazdem na wybrane formy wsparcia realizowane przez Polski Związek Sportu Niepełnosprawnych "START" na podstawie umów zawartych z Państwowym Funduszem Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych (PFRON).

2. Zwrot kosztów podroży przysługuje wyłącznie w przypadku łącznego spełnienia następujących warunków:
a) wydatki zostały rzeczywiście poniesione;
b) koszty nie zostały sfinansowane z innego źródła ani nie będą przedstawione do refundacji przez inny podmiot, w szczególności pracodawcę;
c) poniesienie kosztów było niezbędne w związku z dojazdem z miejsca zamieszkania na wsparcie realizowane w ramach projektu.
3. Każde odstępstwo od zasad, o których mowa w ust. 2, wymaga wcześniejszego uzgodnienia z Projektodawcą.
4. Zwrot kosztów podroży realizowany jest na bieżąco od dnia rozpoczęcia udziału w danym wsparciu do dnia zakończenia realizacji projektu albo do wyczerpania środków przeznaczonych na ten cel.
5. Warunkiem rozpatrzenia wniosku o zwrot kosztów podroży jest złożenie prawidłowo wypełnionego dokumentu "Rozliczenie kosztów podroży" albo faktury - w przypadku transportu zbiorowego.


§ 2. Dokumenty i zasady rozliczania kosztów podroży


1. Osoby ubiegające się o zwrot kosztów podroży zobowiązane są do przedłożenia następujących dokumentów:

a) formularza "Rozliczenie kosztów podroży", zawierającego oświadczenie o faktycznie poniesionych wydatkach związanych z udziałem w projekcie, wskazanie środka transportu oraz pozostałe wymagane informacje, podpisanego czytelnie wraz z odpowiednimi załącznikami: 

a) w przypadku korzystania z publicznych środków transportu (kolej - II klasa, autobus, komunikacja miejska) - oryginałów biletów, 
b)  w przypadku przejazdu samochodem prywatnym - prawidłowo wypełnionego formularza "Rozliczenie kosztów podroży";
c) faktury wystawionej na dane Projektodawcy, zawierającej opis trasy przejazdu oraz termin jego realizacji.

2. W przypadku prywatnego transportu zbiorowego do faktury należy dołączyć listę osób korzystających z przejazdu.

3. Zwrot kosztów podroży obejmuje:
a) w przypadku podroży środkami komunikacji publicznej - pełna wartość udokumentowanych biletów, zgodnie z ust. 1 pkt 1 lit. a;
b) w przypadku przejazdu samochodem prywatnym - zwrot obliczony według obowiązującej u Projektodawcy stawki ryczałtowej wynoszącej 0,75 zł za 1 km. Do rozliczenia należy dołączyć oświadczenie zawierajace trasę przejazdu, liczbę przejechanych kilometrów oraz numer rejestracyjny pojazdu. Jeżeli jednym samochodem podróżowało kilka osób uczestniczących w projekcie, należy wskazać ich imiona i nazwiska;
c) w przypadku korzystania z prywatnego transportu zbiorowego - zwrot pełnej kwoty wynikającej z przedłożonej faktury, pod warunkiem dołączenia wszystkich wymaganych załączników.
4. Zwrotowi nie podlegają:
a) koszty przejazdu samochodem służbowym;
b) opłaty za przejazdy autostradami;
c) koszty parkingu samochodu prywatnego w czasie trwania wsparcia;
d) inne wydatki poniesione przez uczestnika/uczestniczkę, wolontariusza lub obsługę, niewymienione w ust. 1 pkt 1 lit. a niniejszego paragrafu.
5. Niedopełnienie wymogów dokumentacyjnych skutkuje brakiem możliwości otrzymania zwrotu kosztów podroży.


§ 3. Składanie dokumentów i wypłata zwrotu


1. Złożenie dokumentu „Rozliczenie kosztów podróży” lub faktury dokumentującej przejazd oznacza akceptację postanowień niniejszego Regulaminu.
2. Osoba ubiegająca się o zwrot kosztów zobowiązana jest do przekazania dokumentu „Rozliczenie kosztów podróży” i/lub faktury do Polskiego Związku Sportu Niepełnosprawnych „START” w terminie 30 dni od dnia zakończenia danej formy wsparcia, jednak nie później niż w ostatnim dniu zakończenia projektu lub jego realizowanego etapu.
3. Za datę złożenia dokumentów uznaje się dzień ich wpływu do Biura PZSN „START” lub datę stempla pocztowego potwierdzającego nadanie przesyłki.
4. Zwrot środków nastąpi na rachunek bankowy wskazany w formularzu „Rozliczenie kosztów podróży” lub na rachunek wystawcy faktury, niezwłocznie po zatwierdzeniu dokumentów, z zastrzeżeniem dostępności środków finansowych na rachunku projektu.
5. W przypadku złożenia błędnie wypełnionego dokumentu (np. błędy w danych uczestnika, wolontariusza lub osoby obsługującej, błędny numer konta bankowego, niezgodność liczby kilometrów z trasą dojazdu – obliczaną jako najkrótsza możliwa droga wytyczona przez Google Maps lub aplikację pokrewną), Projektodawca zastrzega sobie prawo do odmowy zwrotu kosztów podróży. W celu zminimalizowania ryzyka popełnienia błędów, Projektodawca zaleca wypełnianie dokumentów w formie elektronicznej. Aktualny formularz dostępny jest do pobrania na stronie internetowej: https://pzsnstart.eu/dokumenty-do-pobrania.
6. Projektodawca akceptuje dokumenty podpisane podpisem odręcznym, kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym (forma elektroniczna).




§ 4. Postanowienia końcowe


1. Regulamin oraz jego późniejsze zmiany wchodzą w życie z dniem ich podpisania.
2. W przypadku zmiany wytycznych lub zasad realizacji projektu Projektodawca zastrzega sobie możliwość wprowadzenia zmian do Regulaminu.
3. Uczestnicy zostaną poinformowani o treści zmian co najmniej 14 dni przed dniem ich wejścia w życie.
4. Wszelkie kwestie związane z interpretacja postanowień Regulaminu rozstrzyga personel Projektodawcy.
5. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie mają postanowienia dokumentacji rekrutacyjnej albo umowy zawartej z wolontariuszem.
6. Aktualna wersja Regulaminu dostępna jest w Biurze Projektu oraz na stronie internetowej:
https://pzsnstart.eu/

§ 5. Informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych


Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), informujemy, ze:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych zawartych w formularzu "Rozliczenie kosztów podroży" jest Polski Związek Sportu Niepełnosprawnych START z siedziba w Warszawie (00-216), ul. Konwiktorska 9/2, e-mail: biuro@pzsnstart.eu.
2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można kontaktować się pod adresem e-mail: iod@pzsnstart.eu.
3. Dane osobowe będą przetwarzane w celu rozliczenia i zwrotu kosztów podroży poniesionych w związku z udziałem w projekcie "Aktywni na START 2026-2029", co stanowi prawnie uzasadniony interes Administratora zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. f RODO, a następnie w celu realizacji obowiązków prawnych związanych z rozliczeniem projektu, prowadzeniem dokumentacji księgowej oraz obowiązkami podatkowymi, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
4. Dane osobowe będą przechowywane przez okres realizacji projektu, a następnie przez 5 lat, licząc od końca roku, w którym projekt został zakończony.
5. Dane osobowe mogą zostać przekazane Państwowemu Funduszowi Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych (PFRON) w celu monitorowania, kontroli oraz rozliczenia projektu.
6. Odbiorcami danych mogą być również podmioty świadczące na rzecz Administratora usługi informatyczne, w tym hosting poczty elektronicznej, usługi prawne i doradcze, a także podmioty uprawnione do ich otrzymania na podstawie obowiązujących przepisów prawa.
7. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak ich niepodanie uniemożliwi dokonanie zwrotu kosztów podroży.
8. Przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do swoich danych, ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu oraz złożenia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, jeżeli uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych narusza przepisy RODO.
9. W celu realizacji przysługujących praw można skontaktować się z Administratorem albo Inspektorem Ochrony Danych za pośrednictwem wskazanych adresów e-mail lub korespondencyjnie na adres siedziby Administratora.
10. Dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu ani nie będą przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy.
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